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KATA PENGANTAR PENERBIT 
 

 

Membaca adalah sarana ekspresi diri dalam berkomunitas 

serta untuk terus maju menuju pencerdasan dan pencerahan. Ini 

menjadi sebuah motivasi dan dorongan bagi kami di Penerbit 

Deepublish untuk ikut berikhtiar dalam mencerdaskan dan 

memuliakan umat manusia, serta memanfaatkan ilmu 

pengetahuan dan teknologi untuk menciptakan industri processing 

berbasis sumber daya alam (SDA) Indonesia. Berdasarkan 

pandangan, sikap dasar, tujuan itu, maka buku yang berjudul 

Petunjuk Penggunaan (Manual Book) Aplikasi Sistem Informasi 

Penjualan ini diterbitkan.  

Buku yang berjudul Petunjuk Penggunaan (Manual Book) 

Aplikasi Sistem Informasi Penjualan, merupakan buku yang 

dirancang sesuai dengan kebutuhan model pembelajaran di 

perguruan tinggi vokasi. Setiap bab terdiri dari materi teori dan 

contoh soal serta soal-soal praktikum pada setiap pertemuan. 

Aplikasi Sistem Informasi Penjualan merupakan Aplikasi yang 

dirancang untuk mempermudah mencatat transaksi penjualan 

pada pelaku usaha atau UMKM dalam menjalankan bisnisnya. 

Pengoperasian Aplikasi Sistem Informasi Penjualan sangatlah 

mudah sesuai keinginan pengguna. Adapun manfaat dari 

penggunaan aplikasi sistem informasi penjualan diantaranya 

untuk  mempermudah pengguna untuk mengecek : 1) stok barang 

secara berkala; 2) laporan data pelanggan 3) laporan data 

pemasok dan mengecek laporan rekapitulasi penjualan dan 

pembelian  perhari, perbulan, atau pertahun.  
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Kami sadar masih terdapat berbagai kekurangan dalam 

buku ini. Namun, kami mencoba untuk terus mengembangkan diri, 

dan mencoba memperkecil kesalahan-kesalahan.  

Kami mengucapkan terima kasih kepada penulis yang 

telah memberikan perhatian, kepercayaan, dan kontribusi demi 

kesempurnaan buku ini. Dan kepada pihak-pihak lainnya yang 

terus menjadi inspirasi dan memberikan semangat dalam 

menerbitkan buku yang berkualitas dan bermanfaat. 

Dengan dukungan dari pembaca, kami dapat terus 

memberikan kontribusi bagi upaya mencerdaskan dan 

memuliakan umat manusia, serta memanfaatkan ilmu 

pengetahuan dan teknologi. Semoga buku ini dapat memperkaya 

khazanah dan memberi manfaat bagi para pembaca. 

 

Hormat Kami,  

 

 

Penerbit Deepublish 
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KATA PENGANTAR 
 

 

Segala puji dan syukur kita panjatkan kepada ke hadirat 

Allah Swt. karena atas limpahan rahmat dan karunia-Nya, yang 

memberikan hikmah yang paling bermanfaat bagi seluruh umat 

manusia, sehingga tim kami dapat menyelesaikan penyusunan 

buku Petunjuk Penggunaan (Manual Book) Aplikasi Sistem 

Informasi Penjualan ini dengan baik dan tanpa halangan yang 

berarti. Selawat dan salam juga tak lupa selalu kita haturkan pada 

junjungan kita yakni Rasulullah Muhammad saw. Adapun maksud 

dan tujuan dari penyusunan buku petunjuk penggunaan aplikasi 

SISTEM INFORMASI PENJUALAN ini adalah untuk memberikan 

petunjuk dalam penggunaan Aplikasi SISTEM INFORMASI 

PENJUALAN kepada pengguna khususnya UMKM yang bergerak 

dalam transaksi dagang jual beli barang maupun jasa. 

Dalam proses penyusunan buku petunjuk penggunaan 

aplikasi SISTEM INFORMASI PENJUALAN ini, kami 

mendapatkan berbagai hambatan, namun berkat dukungan 

material dari berbagai pihak, akhirnya kami dapat menyelesaikan 

buku petunjuk penggunaan aplikasi ini. Oleh karena itu, melalui 

kesempatan ini, kami menyampaikan terima kasih dan 

penghargaan setinggi-tingginya kepada semua pihak terkait yang 

telah membantu terselesaikannya buku petunjuk penggunaan 

aplikasi ini, terkhusus kepada pengguna aplikasi ini nantinya. 

  



 

viii 

Buku petunjuk penggunaan aplikasi SISTEM INFORMASI 

PENJUALAN ini masih jauh dari kesempurnaan, oleh karena itu 

kami mengharapkan segala saran dan kritik yang membangun 

dari semua pihak. Harapan kami, semoga buku petunjuk 

penggunaan aplikasi ini bermanfaat bagi pengguna aplikasi ini. 

 

Baubau, 8 Maret 2022 

 

 

Tim Penyusun, 
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INSTALASI APLIKASI SISPENJ MPI POLTEK 

BAUBAU 
 

 

 
 

Untuk menginstal aplikasi SISPENJ MPI POLTEK 

BAUBAU.exe dan CRRuntime_32bit_13_0_12.msi. terlebih 

dahulu menginstal 2 aplikasi yakni aplikasi SISPENJ MPI 

POLTEK BAUBAU dan aplikasi pendukung berupa aplikasi SAP 

Crystal Report. Berikut adalah langkah-langkah instalasi kedua 

aplikasi tersebut: 

1. Instalasi SISPENJ MPI POLTEK Baubau 

Langkah awal menginstal aplikasi SISPENJ MPI POLTEK 

BAUBAU adalah klik 2 kali dan tunggu sampai muncul tampilan 

berikut. Kemudian tentukan lokasi file sistem akan disimpan. 

Default aplikasi ada pada C:\SISPENJ_MPI_POLTEK_BAUBAU 

bisa diubah sesuai kebutuhan. Setelah itu tekan Lanjut. 
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Keterangan: untuk lebih 

aman simpan lokasi di 

luar drive C:\ misalnya 

disimpan pada drive D:\ 

 

Langkah selanjutnya muncul tampilan aplikasi pada start 

menu. Tekan Lanjut. 

 

 
 

Setelah pilihan start menu selanjutnya pilihan “buat icon di 

desktop” centang jika ingin menyimpannya jadi shortcut. Tekan 

Lanjut.  
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Maka akan muncul tampilan instalasi. Kemudian tekan 

Instal. Tunggu sampai proses instalasi selesai.  
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Berikut adalah tampilan instalasi sudah selesai. Centang 

“Jalankan SISPENJ MPI POLTEK BAUBAU” jika ingin langsung 

menjalankan aplikasi.  
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2. Instalasi SAP Crystal Reports 

Langkah-langkah untuk melakukan instalasi SAP crystal 

report yaitu denga klik 2x pada CRRuntime_32bit_13_0_12.msi 

maka akan muncul tampilan berikut. Kemudian tekan Run.  

 

 
 

 

Setelah muncul 

tampilan berikut 

tekan Next. 
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Setelah muncul 

tampilan berikut pilih “I 

accept the license 

agreement” kemudian 

tekan Next. 

 
 

 

Setelah 

muncul 

tampilan untuk 

memulai 

instalasi maka 

tekan Next. 
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Berikut adalah tampilan instalasi SAP Crystal Reports. 

Tunggu sampai proses instalasi selesai. Jika proses instalasi 

selesai makan akan muncul tampilan berikut:  

 

 
 

Setelah muncul tampilan berikut maka proses instalasi 

SAP Crystal Report sudah selesai. Kemudian tekan Finish.  

Selanjutnya aplikasi SISPENJ MPI POLTEK BAUBAU 

sudah siap dijalankan.  
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Perhatian:  

Aplikasi SISPENJ MPI POLTEK BAUBAU dapat dijalankan 

minimal menggunakan net framework 4.0 atau di atasnya. 
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INSTALASI APLIKASI SISPENJ MPI POLTEK 

BAUBAU 
 

 

Setelah semua aplikasi pendukung sudah terinstal, 

Selanjutnya kita masuk ke panduan kelola aplikasi SISPENJ MPI 

POLTEK BAUBAU. Lihat tampilan berikut di desktop kemudian 

klik icon tersebut untuk mengakses aplikasi. 

 

 
 

Aplikasi SISPENJ MPI POLTEK BAUBAU terdiri beberapa 

menu yaitu menu input, menu proses, menu laporan, menu 

pengaturan. Namun sebelum mengakses menu-menu tersebut 

maka akan muncul menu login sebagai pengamanan aplikasi. 

Berikut adalah tampilan menu login.  
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Masukan user name dan password kemudian tekan login, 

untuk default aplikasi user name “admin” dan password ”admin”. 

Setelah login berhasil maka akan muncul tampilan menu utama.  

 

 
 

Berikut adalah tampilan menu utama.  

⮚ Nama Toko 

Merupakan nama TOKO UMKM Toko YASMIN yang 

berlokasi di Desa Gundu-Gundu, Kecamatan Mawasangka 

Tengah, Kabupaten Buton Tengah. 

 

⮚ Side Bar 

Pada menu side bar merupakan shortcut dari menu bar 

dan memiliki fungsi yang sama.  
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⮚ Menu Bar 

Menu bar terdiri dari 4 menu utama yaitu: 

Menu  :  Sebagai menu master data untuk penginputan 

awal aplikasi 

Proses  :  Untuk menu proses di mana di dalamnya ada 

transaksi penjualan dan transaksi pembelian 

Pengaturan :  Berfungsi sebagai pengaturan sistem mulai dari 

pengaturan data toko, pengaturan nomor urut 

transaksi penjualan, pengaturan nomor urut 

transaksi pembelian dan pengaturan hak akses 

(login) 

Laporan :  Berfungsi menampilkan semua laporan yang 

berkaitan dengan data transaksi dagang 

pengolahan UMKM 

 

Menu 

Pada menu merupakan master data barang di mana terdiri 

dari 3 submenu yaitu data barang, data pelanggan dan data 

pemasok. Berikut adalah tampilan data barang. 

1. Data Barang 
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Berikut keterangan fungsi untuk setiap tombol: 

Cari :  Untuk mencari data barang yang sudah terinput. 

Didukung dengan kriteria barang yang akan dicari 

Refresh :  Menyegarkan kembali pencarian data 

Tambah :  Untuk menambah data barang (tambah barang) 

Ubah :  Untuk mengubah data barang 

Hapus :  Untuk menghapus data barang 

Laporan :  Untuk menampilkan laporan data barang 

 

Catatan tambahan: 

⮚ Untuk menghapus data barang pilih salah satu daftar 

barang kemudian tekan hapus. 

⮚ Untuk mengubah data barang pilih salah satu daftar 

barang kemudian tekan ubah atau bisa juga dilakukan 

dengan klik 2x (dua kali) pada daftar barang yang ini 

diubah. 

Berikut adalah tampilan tambah atau ubah data barang. Isi 

data barang sesuai rincian data barang. Contoh penginputan 

sebagai berikut.  
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Setelah selesai penginput tekan:  

SIMPAN :  Untuk menyimpan data 

KELUAR :  Membatalkan penginputan data 

 

2. Data Pelanggan 

Sedikit penjelasan tentang kode pelanggan P099 dengan 

nama pelanggan “TAMU”. Data tersebut adalah default data 

pelanggan tidak tetap (bukan langganan tetap). Diharapkan untuk 

tidak menghapus data tersebut.  

 

 
  

Berikut keterangan fungsi untuk setiap tombol: 

Cari :  Untuk mencari data pelanggan yang sudah terinput. 

Didukung dengan kriteria pelanggan yang akan 

dicari 

Refresh :  Menyegarkan kembali pencarian data 

Tambah :  Untuk menambah data pelanggan  

Ubah :  Untuk mengubah data pelanggan 
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Hapus :  Untuk menghapus data pelanggan 

Laporan :  Untuk menampilkan laporan data barang 

 

Catatan tambahan: 

⮚ Untuk menghapus data pelanggan yaitu pilih salah satu 

data pelanggan kemudian tekan hapus. 

⮚ Untuk mengubah data pelanggan yaitu pilih salah satu data 

pelanggan kemudian tekan ubah atau bisa juga dilakukan 

dengan klik 2x (dua kali) pada data pelanggan yang ini 

diubah. 

Berikut adalah tampilan tambah atau ubah data pelanggan. 

Isi data pelanggan sesuai rincian data pelanggan. Contoh 

penginputannya sebagai berikut.  

 

 
 

Setelah selesai penginput tekan:  

SIMPAN :  Untuk menyimpan data 

KELUAR :  Membatalkan penginputan data 
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3. Data Pemasok 

 

 
 

Berikut keterangan fungsi untuk setiap tombol: 

Cari :  Untuk mencari data pemasok (supplier) yang sudah 

terinput. Didukung dengan kriteria pemasok yang 

akan dicari 

Refresh :  Menyegarkan kembali pencarian data 

Tambah :  Untuk menambah data pemasok 

Ubah :  Untuk mengubah data pemasok 

Hapus :  Untuk menghapus data pemasok 

Laporan :  Untuk menampilkan laporan data barang 

 

Catatan tambahan: 

⮚ Untuk menghapus data pemasok yaitu pilih salah satu data 

pemasok kemudian tekan hapus. 

⮚ Untuk mengubah data pemasok yaitu pilih salah satu data 

pemasok kemudian tekan ubah atau bisa juga dilakukan 
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dengan klik 2x (dua kali) pada data pemasok yang ini 

diubah. 

Berikut adalah tampilan tambah atau ubah data pemasok. 

Isi data pemasok sesuai rincian data pemasok. Contoh 

penginputannya sebagai berikut.  

 

 
 

Setelah selesai penginput tekan:  

SIMPAN :  Untuk menyimpan data 

KELUAR :  Membatalkan penginputan data 

 

Proses 

Pada menu proses terdiri dari 2 menu yaitu menu transaksi 

penjualan dan transaksi pembelian. Berikut adalah tampilan menu 

transaksi pembelian.  

1. Transaksi Penjualan 

Tampilan awal transaksi penjualan hampir sama dengan 

menu master (menu) data. Hanya sedikit perbedaan pada detail 

penjualan. Berikut adalah tampilan penjualan.  
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Berikut keterangan fungsi untuk setiap tombol: 

Cari : Untuk mencari data transaksi penjualan yang sudah 

terinput. Didukung dengan kriteria yang akan dicari 

Refresh :  Menyegarkan kembali pencarian data 

Tambah :  Untuk menambah data transaksi penjualan  

Hapus :  Untuk menghapus data transaksi penjualan 

Laporan :  Untuk menampilkan laporan data transaksi 

penjualan 

 

Catatan tambahan: 

⮚ Untuk menghapus data transaksi penjualan yaitu pilih 

salah satu data transaksi kemudian tekan hapus. 

⮚ Untuk melihat rincian data transaksi penjualan yaitu pilih 

salah satu nota transaksi maka secara otomatis tampil 

rincian transaksi penjualan. 
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Berikut adalah tampilan untuk melakukan transaksi penjualan.  

 

 
 

Keterangan: 

Kode Pelanggan** :  Untuk data pelanggan 

Nama Pelanggan^ : Nama pelanggan yang melakukan 

transaksi 

No Nota* :  Untuk nota penjualan secara otomatis 

muncul sesuai urutan. Jika ingin 

mengubah urutan masuk ke menu 

pengaturan 

Tanggal* :  Untuk tanggal transaksi penjualan 

(otomatis oleh sistem dan bisa diubah) 

Kode Barang** :  Untuk penginputan kode barang 

Nama Barang^ :  Untuk tampilan nama barang 

Satuan^ :  Untuk tampilan satuan barang 

Stok^ :  Untuk tampilan stok terakhir barang 
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Harga* :  Untuk harga barang peritem barang 

(otomatis oleh sistem dan bisa diubah 

manual sesuai transaksi saat itu) 

Jumlah* :  Untuk banyaknya barang ingin dibeli 

Subtotal^ :  Untuk subtotal barang dengan harga kali 

jumlah 

Total^ :  Untuk total barang seluruh transaksi 

 

**  Harus diisi dan data diambil pada master data yang sudah 

diinput sebelumnya 

* Harus diisi (tidak boleh kosong) 

^  Otomatis dimunculkan oleh sistem 

 

 

Untuk memasukan dalam keranjang belanjaan. 

  

 

Untuk menghapus daftar belanjaan dalam keranjang. 

Dengan memilih daftar belanjaan dalam keranjang 

belanjaan kemudian tekan hapus. 

 

Setelah selesai penginput tekan:  

SIMPAN :  Untuk menyimpan data 

BATAL :  Membatalkan penginputan data 

 

2. Transaksi Pembelian 

Tampilan awal transaksi pembelian memiliki proses yang 

sama dengan transaksi penjualan hanya perbedaan ada pada 

data supplier. 
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Berikut keterangan fungsi untuk setiap tombol: 

Cari :  Untuk mencari data transaksi pembelian yang 

sudah terinput. Didukung dengan kriteria yang akan 

dicari 

Refresh :  Menyegarkan kembali pencarian data 

Tambah :  Untuk menambah data transaksi pembelian 

Hapus :  Untuk menghapus data transaksi pembelian 

Laporan :  Untuk menampilkan laporan data transaksi 

pembelian 

 

Catatan tambahan: 

⮚ Untuk menghapus data transaksi pembelian yaitu pilih 

salah satu data transaksi kemudian tekan hapus. 

⮚ Untuk melihat rincian data transaksi pembelian yaitu pilih 

salah satu nota transaksi maka secara otomatis tampil 

rincian transaksi pembelian. 
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Berikut adalah tampilan untuk melakukan transaksi 

pembelian. 

Keterangan: 

Kode Pemasok** :  Untuk input data pemasok tekan tombol 

berikut  maka akan muncul daftar 

pemasok barang 

Nama Pelanggan^ :  Nama pelanggan yang melakukan 

transaksi 

No Nota* :  Untuk nota pembelian secara otomatis 

muncul sesuai urutan. Jika ingin 

mengubah urutan masuk ke menu 

pengaturan 

Tanggal* :  Untuk tanggal transaksi pembelian 

(otomatis oleh sistem dan bisa diubah) 

Kode Barang** :  Untuk penginputan kode barang 

Nama Barang^ :  Untuk tampilan nama barang  

Satuan^ :  Untuk tampilan satuan barang 
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Stok^ :  Untuk tampilan stok terakhir barang 

Harga * :  Untuk harga barang peritem barang 

(otomatis oleh sistem dan bisa diubah 

manual sesuai transaksi saat itu) 

Jumlah* :  Untuk banyaknya barang ingin di beli 

Subtotal^ :  Untuk subtotal barang dengan harga kali 

jumlah 

Total^ :  Untuk total barang seluruh transaksi 

 

**  Harus diisi dan data diambil pada master data yang sudah 

diinput sebelumnya 

* Harus diisi (tidak boleh kosong) 

^  Otomatis dimunculkan oleh sistem  

 

Setelah selesai penginput tekan:  

SIMPAN :  Untuk menyimpan data 

BATAL :  Membatalkan penginputan data 

 

Pengaturan 

Data UMKM 
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Keterangan: 

NAMA PKM :  Untuk data UMKM atau nama toko 

DETAIL PKM :  Untuk detail penjualan biasanya di isi 

dengan jenis barang dagangan 

ALAMAT PKM :  Untuk alamat toko 

KODE PENJUALAN :  Untuk input data nomor urutan 

penjualan terakhir. Terhubung 

langsung pada kode penjualan di 

transaksi penjualan 

KODE PEMBELIAN :  Untuk input data nomor urutan 

pembelian terakhir. Terhubung 

langsung pada kode pembelian di 

transaksi pembelian 

SIMPAN :  Untuk menyimpan data pengaturan 

KELUAR :  Keluar dari pengaturan 

 

Data Hak Akses 

 

 
 

Keterangan 

NAMA USER :  Untuk data nama user login pada saat login 

masuk aplikasi  
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PASSWORD :  Untuk data nama password pada saat login 

masuk aplikasi 

SIMPAN :  Untuk menyimpan data pengaturan 

KELUAR :  Keluar dari pengaturan 

 

Laporan 

1. Laporan Data Barang 

 

 
 

Keterangan 

No :  Nomor urut daftar barang 

Kd Barang :  Kode barang 

Satuan :  Satuan barang  

Kd Kat :  Kode kategori barang 

Nama Kategori :  Nama kategori barang 

Harga Beli :  Harga pembelian dari pemasok (supplier) 

Harga Jual :  Harga penjualan barang  

Stok :  Stok barang saat ini 
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2. Laporan Data Pelanggan 

 

 
 

Keterangan 

No :  Nomor urut daftar pelanggan 

Kode Pelanggan :  Kode pelanggan 

Nama Pelanggan :  Nama pelanggan 

Alamat :  Alamat pelanggan 

Telepon :  Nomor telepon pelanggan 
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3. Laporan Data Pemasok 

 

 
 

Keterangan 

No :  Nomor urut daftar pemasok 

Kode Pelanggan :  Kode pemasok 

Nama Pelanggan :  Nama pemasok 

Alamat :  Alamat pemasok 

Telepon :  Nomor telepon pemasok 
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4. Laporan Transaksi Penjualan 

 

 
 

Keterangan 

Per Nota :  Menampilkan laporan berdasarkan nota transaksi 

penjualan. Berikut adalah tampilan laporan 

transaksi penjualan 

Per Bulan :  Menampilkan laporan transaksi penjualan selama 

satu bulan. Berikut adalah tampilan laporan 

perbulan 

Per Tahun :  Menampilkan laporan transaksi penjualan selama 

satu tahun. Berikut adalah tampilan laporan 

pertahun 

Cetak :  Menampilkan hasil laporan berdasarkan pilihan 

laporan (laporan pernota, laporan perbulan, dan 

laporan pertahun) 

Keluar :  Keluar dari menu laporan penjualan 
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⮚ Laporan transaksi penjualan pernota 

 

 
 

⮚ Laporan transaksi penjualan perbulan 
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⮚ Laporan transaksi penjualan pertahun 

 

 
 

5. Laporan Transaksi Pembelian 

 

 
 

Keterangan 

Pernota :  Menampilkan laporan berdasarkan nota transaksi 

pembelian. Berikut adalah tampilan laporan 

transaksi pembelian 
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Perbulan :  Menampilkan laporan transaksi pembelian selama 

satu bulan. Berikut adalah tampilan laporan 

perbulan 

Pertahun :  Menampilkan laporan transaksi pembelian selama 

satu tahun. Berikut adalah tampilan laporan 

pertahun 

Cetak :  Menampilkan hasil laporan berdasarkan pilihan 

laporan (laporan pernota, laporan perbulan, dan 

laporan pertahun) 

Keluar :  Keluar dari menu laporan pembelian 

 

⮚ Laporan transaksi pembelian pernota 
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⮚ Laporan transaksi penjualan perbulan 

 

 
 

⮚ Laporan transaksi penjualan pertahun 
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Fitur Lainnya 

1. List Data Pelanggan 

 

 
 

Keterangan: 

OK :  Untuk menampilkan data pelanggan pada transaksi 

penjualan 

Cancel :  Untuk membatalkan pencarian data 
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2. List Data Pemasok 

 

 
 

Keterangan: 

OK :  Untuk menampilkan data pemasok pada transaksi 

pembelian 

Cancel :  Untuk membatalkan pencarian data 
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3. List Data Barang 

 

 
 

Keterangan: 

OK :  Untuk menampilkan data barang pada transaksi 

pembelian atau transaksi penjualan 

Cancel :  Untuk membatalkan pencarian data 
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4. List Rekap Transaksi 

 

 
 

Keterangan: 

Keseluruhan : Menampilkan rekapitulasi transaksi 

secara keseluruhan 

Perbulan : Menampilkan rekapitulasi transaksi 

perbulan 

PENJUALAN  Menampilkan rekapitulasi total 

penjualan 

PEMBELIAN : Menampilkan rekapitulasi total 

pembelian 

TOTAL PENDAPATAN : Menampilkan selisih transaksi 

(laba\rugi) 

KELUAR :  Keluar dari rekapitulasi 

Demikian petunjuk penggunaan aplikasi SISPENJ. MPI 

POLTEK BAUBAU ini. Jika ada pertanyaan lebih lanjut, silahkan 

hubungi tim penyusun di sarimuddin85@gmail.com. Terima kasih. 

  

mailto:sarimuddin85@gmail.com
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